MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL - DDE

ANEXO Il - PORTARIA DDE N° 05/2020
REGULAMENTO DO PROGRAMA DE ALIMENTACAO ESTUDANTIL

A Capitulo |
Ambito de Aplicacdo, Objetivos e Diretrizes

Art. 1° - O presente regulamento, fundamentado na Resolucdo CD-083/04, de 13/12/2004 que trata da
Politica de Assuntos Estudantis, abrangera todos os campi do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica
de Minas Gerais.

Art. 2° - O Programa de Alimentacdo Estudantil tem por objetivo contribuir para a permanéncia do
estudante na escola e a sua formagéo integral, proporcionando alimentacdo de qualidade, balanceada,
variada e subsidiada, bem como desenvolvendo projetos e acdes educativas.

Art. 3° - Para o cumprimento de seus objetivos o Programa contard com restaurantes proprios em todos
os campi do CEFET-MG, cuja coordenacdo e execugdo estardo a cargo de servidores do quadro efetivo
das Secdes de Assisténcia ao Estudante dos respectivos campi.

Paragrafo Unico — Nos campi em que o restaurante ainda ndo tenha sido implementado os estudantes,
selecionados por critérios socioeconémicos, receberdo bolsas de alimentacdo no valor equivalente a, no
minimo, dois tercos do custo médio da refeicdo comercializada no entorno do campus.

Art. 4° - O Programa de Alimentacdo tem como diretrizes:
I.  Priorizar o seu carater social;
Il.  Garantir a qualidade da alimentagdo servida;
I1l.  Universalizar o atendimento a comunidade do CEFET-MG, priorizando os estudantes;
IV.  Garantir o baixo custo das refei¢cdes aos estudantes, tendo em vista seus objetivos e publico
prioritério;
V.  Estruturar o Programa em todos os campi do CEFET-MG;
VI. Democratizar o programa, fomentando a participacdo da comunidade do CEFET-MG nas
proposigdes, execucdes e avaliagbes, com transparéncia na utilizagdo dos recursos e nos
critérios de atendimento;

Art5° - Cada campus estabelecera as Normas e Procedimentos Internos de seus restaurantes
referenciados no presente Regulamento, que deverdo ser submetidos e aprovados pela Coordenagédo
Geral de Desenvolvimento Estudantil.

Capitulo 11
Do Financiamento

Art. 6° — O Programa de Alimentacdo e os projetos e a¢Ges sociais nele inseridos sdo concebidos como
direito do estudante e deverdo ser garantidos e financiados pela Instituicdo com recursos publicos, das
fontes do tesouro e de arrecadacdo prdpria da Instituicéo.



Paragrafo Unico - Cabera a Diretoria Geral assegurar e destinar, em seu orcamento anual, 0s recursos
necessarios para o cumprimento dos objetivos do Programa de Alimentacdo, contemplando a
ampliacdo do atendimento compativel com a expansado do nimero de estudantes da Instituicéo.

Capitulo 111
Da Gestéo e Execucdo do Programa

Art. 7° - A gestdo do Programa de Alimentacdo do CEFET-MG estara a cargo da Coordenacdo Geral
de Desenvolvimento Estudantil — CGDE.

Art. 8° - A execucdo do Programa de Alimentacdo estara a cargo das SecBes de Assisténcia ao
Estudante nos campi, que deverdo articular seus trabalhos com outros setores do campus, entre 0s quais
se destacam:
I.  Setor de Registro Escolar;

Il.  Departamento de Recursos de Informética e/ou setor equivalente;

I1l.  Diretoria de campus;

IV.  Coordenacdo Geral de Administracdo de Pessoal e Coordenacéo Geral de Desenvolvimento de

Recursos Humanos e/ou setor equivalente;

V.  Prefeitura e/ou setor equivalente;

V1.  Departamentos e Coordenagdes de cursos e/ou area.

Capitulo 1V
Da Estrutura

Art. 9° - Todos os profissionais que atuam no Programa de Alimentacdo integram as equipes das
SecoOes de Assisténcia ao Estudante.

Art.10 — A equipe do Programa serd composta pelas categorias profissionais de Administrador,
Almoxarife, Assistente Social, Assistente Administrativo, Auxiliar de Almoxarife, Auxiliar de
Cozinha, Auxiliar de Servicos Gerais, Cozinheiro, Nutricionista, Técnico em Nutri¢do e Psic6logo.

§ 1° - Caberé a cada campus o dimensionamento do quadro de pessoal necessario para o funcionamento
adequado do Programa;

§ 2° - Para tal dimensionamento deveréa ser levado em conta as orientacdes dos 6rgdos técnicos da area,
as assessorias técnicas contratadas para tal e a bibliografia que trata do assunto.

Art.11 — O Programa de Alimentacdo contara com uma Coordenacdo em cada campus, que sera
composta, no minimo, por um Administrador, um Assistente Social e um Nutricionista, integrantes do
quadro de servidores efetivos do CEFET-MG.

Paragrafo Unico - A coordenacio do programa podera solicitar a participagio de outros profissionais
do CEFET-MG para o assessoramento em assuntos técnicos especializados.

Capitulo V
Das Atribuicdes

Art. 12 - S&o atribuicOes da Diretoria Geral do CEFET-MG:



VI.
VII.

Assegurar o cumprimento deste Regulamento, bem como das normas e procedimentos internos
de cada restaurante;

Assegurar e destinar, em seu orcamento anual, 0S recursos necessarios para o cumprimento dos
objetivos do Programa de Alimentacdo, contemplando a ampliacdo do atendimento compativel
com a expansdo do numero de estudantes da Instituicéo;

Assegurar, no &mbito de sua competéncia, as condicdes fisicas, financeiras bem como quadro de
pessoal, que garantam a plena execuc¢édo do Programa de Alimentacéo;

Estabelecer anualmente o valor das refeicdes para todos os campi, ouvida a Coordenacéo Geral
de Desenvolvimento Estudantil;

Aprovar a previsdo or¢camentaria anual do Programa apresentada pela Coordenacao Geral de
Desenvolvimento Estudantil;

Acompanhar as prestacdes de contas anuais do Programa.

Fomentar, no &mbito de sua competéncia, a qualificacdo do Programa de forma a assegurar o
mesmo padréo de atendimento em todos os campi.

Art. 13 — Sdo atribuicbes da Diretoria de Extenséo e Desenvolvimento Comunitério:

V.

Assegurar o cumprimento deste Regulamento, bem como das normas e procedimentos internos
do restaurante;

Assegurar, no &mbito de sua competéncia, as condig¢des fisicas, financeiras bem como quadro de
pessoal, que garantam a plena execuc¢do do Programa de Alimentacao;

Encaminhar a Diretoria Geral do CEFET-MG a previsao or¢camentaria anual do Programa para
todos os campi, integrada ao orcamento geral da Coordenacdo Geral de Desenvolvimento
Estudantil;

Acompanhar as prestacdes de contas anuais do Programa.

Art. 14 - S8o atribuicbes da Coordenacdo Geral de Desenvolvimento Estudantil:

VI.

VII.
VIII.
IX.

Assegurar o cumprimento deste Regulamento, bem como das normas e procedimentos internos
de cada restaurante;

Assegurar, no ambito de sua competéncia, as condicdes fisicas, financeiras bem como quadro de
pessoal, que garantam a plena execucdo do Programa de Alimentacao;

Propor anualmente valor das refeicGes para todos os campi; ouvidas as Coordenacbes do
Programa em cada campus;

Encaminhar a Diretoria Geral do CEFET-MG, através da Diretoria de Extensdo e
Desenvolvimento Comunitério a previsdo orcamentéria anual do Programa para todos os campi,
integrada ao seu orcamento geral,

Divulgar as informacGes de todos os campi atinentes a execucdo do programa, visando a
transparéncia na utilizacdo dos recursos e nos critérios de atendimento;

Fomentar, no &mbito de sua competéncia, a qualificacdo do Programa de forma a assegurar o
mesmo padréo de atendimento em todos 0s campi;

Promover a qualificacdo e a integragédo das equipes do Programa;

Aprovar as normas e procedimentos internos dos restaurantes;

Propor alteracdes deste Regulamento, ouvidas as Se¢des de Assisténcia ao Estudante.

Art. 15 - S&o atribuicOes da Diretoria de campus:

V.

VI.

VII.

Assegurar o cumprimento deste Regulamento, bem como das normas e procedimentos internos
do restaurante;

Assegurar, no &mbito de sua competéncia, as condicdes fisicas, financeiras bem como quadro de
pessoal, que garantam a plena execuc¢éo do Programa de Alimentacéo;

Encaminhar a Coordenacdo Geral de Desenvolvimento Estudantil a previsdo orcamentaria anual
do Programa;



VIIl.  Acompanhar as prestacdes de contas anuais do Programa;
IX.  Assegurar em tempo habil o acesso as carteiras estudantis e funcionais dos usuarios do
restaurante.

Art. 16 - S8o atribui¢bes da Coordenacdo do Programa nos campi:
I.  Assegurar o cumprimento deste Regulamento, bem como das normas e procedimentos internos
do restaurante;
Il.  Assegurar, no ambito de sua competéncia, as condices fisicas, financeiras bem como quadro de
pessoal, que garantam a plena execugéo do Programa de Alimentacéo;
1. Fomentar a participacdo da comunidade escolar, em especial dos estudantes, nas proposi¢oes,
execucOes e avaliagcdes do Programa de Alimentacdo e nos projetos e acdes desenvolvidas;
IV. Divulgar as informaces atinentes a execucdo do programa no campus, visando a transparéncia
na utilizacdo dos recursos e nos critérios de atendimento;
V. Elaborar e encaminhar a Diretoria do campus a previsao orcamentaria e relatorio de atividades
anual;
VI.  Acompanhar e divulgar as prestacGes de contas mensais e anuais do Programa, encaminhando-a
para a Coordenacdo Geral de Desenvolvimento Estudantil;
VII.  Propor alteragGes nas normas e procedimentos internos do Programa;
VIII.  Aplicar san¢es restritivas ao uso do restaurante;
IX.  Propor o dimensionamento de pessoal necessario para o funcionamento adequado do Programa;
X.  Entrevistar e encaminhar contratacdo de pessoal para o restaurante estudantil, quando a mesma
se fizer necesséria;

XI.  Realizar pesquisas pertinentes ao Programa de Alimentacéo;
XIl.  Orientar os usuarios do restaurante quanto a direitos e deveres no Programa;
XIIl.  Elaborar, executar, acompanhar e avaliar, em conjunto com os demais integrantes da SAE, 0s

projetos, planos, programas e acOes de carater socio-educativos, dirigidas aos usuarios;
XIV.  Participar de eventos e/ou treinamentos relativos ao tema;
XV.  Deliberar sobre o atendimento nos restaurantes de usuérios vinculados a outros campi,
servidores aposentados e visitantes.

Art. 17 - S8o atribui¢es do Administrador:
I.  Integrar a Coordenacgdo do Programa;
Il.  Coordenar, supervisionar e executar as atividades inerentes a area técnica da administracdo em
geral do restaurante do campus;
I1l.  Implementar programas, projetos, elaborar planejamento organizacional; promover estudos de
racionalizacdo e controlar o desempenho organizacional;
IV.  Coordenar junto a equipe administrativa, a organizacdo, atualizacao e tramite legal dos
documentos recebidos e expedidos pelo restaurante;
V.  Acompanhar os servicos realizados por prestadores de servigos técnicos e de manutencao;
V1.  Coordenar, acompanhar, controlar e avaliar os langamentos e recebimentos inseridos no
programa de controle financeiro, de estoque e de pessoal do restaurante;
VII.  Elaborar relatérios com informacdes gerais e dos usuarios atendidos pelo restaurante;
VIII.  Participar das licitagdes relativas ao restaurante;
IX.  Acompanhar e atestar as prestacOes de contas mensais e anuais do Programa;
X.  Realizar, promover pesquisas e estudos na area da administragdo do restaurante, emitindo
pareceres e informacdes técnicas;
XI.  Orientar os funcionarios do restaurante a fazer separacéo de lixo para coleta seletiva;
XII.  Cadastrar creditos no sistema do restaurante, dos usuarios vinculados a outros campi, servidores
aposentados e visitantes, apds autorizacdo de atendimento.



Art. 18 - S&o atribuicbes do Assistente Social:

II.
V.

V.
VI.

Integrar a Coordenagéo do Programa;

Elaborar os critérios e realizar estudos socioecondmicos para isen¢do do pagamento das
refeicGes e demais beneficios para os estudantes;

Autorizar e informar a isencdo do estudante no sistema do restaurante;

Emitir parecer e prestar assessoria técnica sobre matéria de Servico Social no Programa;
Orientar os estudantes quanto a direitos e deveres no Programa;

Desempenhar outras atribuicGes em matéria de Servico Social.

Art. 19 - S&o atribui¢fes do Nutricionista:

l.
.
II.
V.
V.
VI.

VII.
VIII.

IX.
X.

XI.
XI1.
XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.

XIX.

Integrar a Coordenacéo do Programa;

Planejar, organizar, dirigir, supervisionar e avaliar o servi¢o de alimentagéo e nutricao;
Participar das licitacGes relativas ao restaurante;

Elaborar cardapios;

Elaborar Manual de Boas Préticas e Procedimentos Operacionais Padrdo (POP);

Fazer previsdes de consumo dos géneros alimenticios e materiais em geral, conforme a
demanda;

Elaborar requisicdo dos géneros alimenticios ao almoxarifado;

Coordenar as atividades de producdo, bem como o atendimento aos usuarios e a padronizagédo
das preparacoes;

Promover assisténcia e educacdo nutricional;

Promover, desenvolver e/ou participar de programas de treinamento para o quadro de pessoal de
producao;

Supervisionar o recebimento e estocagem dos géneros alimenticios;

Controlar os per capitas e o resto ingesta;

Coordenar a limpeza e a higienizacdo em todos os setores do restaurante;

Elaborar rotinas de trabalho e escala de servigos;

Orientar e controlar o desempenho dos funcionarios;

Coordenar e zelar pela higiene e seguranca dos funcionarios;

Elaborar relatorios técnicos;

Treinar e orientar todos os funcionarios para a correta separacao de residuos e implantar a coleta
seletiva de lixo;

Executar outras tarefas pertinentes ao cargo.

Capitulo VI
Do Publico-Alvo

Art. 20 — O Programa de Alimentacdo tem como publico prioritario os estudantes regularmente
matriculados no campus e como meta a universalizacdo do atendimento a comunidade do CEFET-MG
segundo as categorias de usuarios de que trata o Art. 20 deste Regulamento.

Paragrafo Unico - Dentre os estudantes terdo prioridade de participagdo no Programa os de baixa
condicdo socioecondmica.

Art.21 - Em seu atendimento universalizado, os usuérios do Programa de Alimentacdo serdo
denominados segundo as categorias de Estudantes do CEFET-MG, Servidores do CEFET-MG,
Prestadores de Servicos e Visitantes.

8 1° - Compdem a categoria de Estudantes:

Estudantes do proprio campus, regularmente matriculados;



Il.  Estudantes de programas institucionais de acesso, pesquisa e extensdo, vinculados ao campus e
que possuam cadastro e carteira de identificacdo de seu vinculo com o0 CEFET-MG;
[1l.  Estudantes regularmente matriculados de outros campi do CEFET-MG.

8§ 2° - CompGem a categoria de Servidores:
I.  Servidores do proprio campus;
Il.  Servidores de outros campi do CEFET-MG;
I1l.  Servidores aposentados em atividade promovida pela Instituicdo.

8§ 3° - Compbem a categoria de Prestadores de Servigos:
I.  Trabalhadores que atuam regularmente no campus por meio de contrato de prestacdo de
servicos de pessoa fisica ou juridica;
. Estagiarios que atuam regularmente no campus por meio de contrato;
. Funcionarios de fundacGes, associacbes, cooperativas, bancos e sindicatos vinculados ao
CEFET-MG e com sede no campus.

§ 4° - Compdem a categoria Visitantes pessoas em atividade temporéria de trabalho ou em visita
institucional ao campus.

§ 5° - Os procedimentos de inclusdo dos usuérios no Programa de Alimentacdo serdo diferenciados para
cada categoria e serdo estabelecidos pelas normas e procedimento internos dos restaurantes de cada
campus.

Capitulo VII
Dos Valores das Refei¢oes

Art. 22 - O valor das refeicGes serd 0 mesmo para todos 0s campi e sera estabelecido anualmente pela
Diretoria Geral do CEFET-MG, ouvida a Coordenacéo Geral de Desenvolvimento Estudantil.

Art. 23 - O valor da refeicdo serd subsidiado para todos os estudantes regularmente matriculados no
CEFET-MG em, no minimo, dois tercos do custo da refeicéo.

Paragrafo Unico - Serd garantida a isencdo total do pagamento das refeicbes aos estudantes
autorizados pelas Sec¢des de Assisténcia ao Estudante, apds anéalise socioeconémica.

Art. 24 - Os demais usuarios pagardo o valor de custo da refeicdo.

Art. 25 - Para o calculo dos valores a serem pagos por cada categoria de usuario tomar-se-a como
referéncia a média dos valores de composicdo do custo que constam nas planilhas de previsdo dos
restaurantes de cada campus, dividida pela média de refeicGes a serem servidas.

Paragrafo Unico - Considera-se composicéo do custo:
l. Géneros alimenticios;
. Material de limpeza e descartaveis;
1. Despesa com pagamento de pessoal contratado;
V. Despesas administrativas tais como: manutencdo de equipamentos e softwares, gas, medicina
ocupacional, equipamentos de protecdo individual (EPI), impostos (ISSQN, INSS, IRRF).

Capitulo V111
Das DisposicOes Gerais e Transitorias



Art. 26 — O presente Regulamento serd encaminhado pela Coordenacdo Geral de Desenvolvimento

Estudantil para aprovacdo do Conselho Diretor, quando passard a vigorar em todos os campi do
CEFET-MG.

Art. 27 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenacdo Geral de
Desenvolvimento Estudantil, apos ouvir a Coordenacdo do Programa e as demais partes envolvidas.

Belo Horizonte, julho de 2010.



