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MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE DESENVOLVIMENTO DE CARREIRAS
CEFET-MG

EDITAL N° 274 /2023 - CDCA (11.53.04)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Belo Horizonte-MG, 19 de abril de 2023.

A Diretoria de Extensdo e Desenvolvimento Comunitario (DEDC), em cumprimento a Resolugdo CD-03/2020 e a
Portaria DIR-178/2020, e observado o disposto na Resolugdo CD-15/2020 e na Lei n° 11.788/2008, torna publica as
inscrigdes para sele¢do de candidatos para uma vaga de bolsista 30 horas semanais, para atuagao no Programa de
Desenvolvimento Profissional (PRODEP) da DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO ESTUDANTIL.

1- DO PROGRAMA:

1.1 O Programa de Desenvolvimento Profissional (PRODEP) é a¢dao de fomento ao desenvolvimento de carreiras e
competéncias profissionais de estudantes, contribuindo para a complementagdo do processo formativo, visando a
preparagdo para o trabalho produtivo e para a construgdo do perfil profissional dos discentes, observado o disposto
nos normativos internos e na legislacdo vigente, em especial na Resolugdo CD-03/2020, na Portaria DIR-178/2020 e
na Lei n® 11.788/2008.

1.2 A carga horaria do bolsista PRODEP sera de 30 (trinta) horas semanais e 06 (seis) horas diarias, incluindo nesta
jornada o periodo de formagdo complementar e orientagdo profissional promovido ou apoiado pela Diretoria de
Extensdo e Desenvolvimento Comunitario (DEDC).

1.3 O hordrio das atividades do bolsista ndo poderd, sob nenhuma hipétese, prejudicar as obrigagdes do processo
de ensino-aprendizagem.

1.4 A bolsa concedida mensalmente aos estudantes terd como referéncia o valor da bolsa fixada por Portaria da
Diretoria-Geral.

2 - DOS REQUISITOS:
2.1 S3o condigBes para inscricdo de candidatos a vaga ofertada neste Edital:

2.1.1 Ser aluno do curso de Administra¢do, com conhecimentos intermediarios de informatica, ter bom dominio da
lingua portuguesa e disposicdo para trabalhar em grupo, ter boas condicGes para o teletrabalho, além de ser
organizado e minucioso para efetuar leituras e conferéncias.

2.1.2 Estar matriculado e frequente, atestados pela Instituicdo de Ensino a qual o estudante esta vinculado;

2.1.3 Ter disponibilidade para dedicacdo as atividades do programa, sem prejuizo no desenvolvimento das
atividades académicas curriculares;

2.1.4 A inexisténcia de débitos do estudante de qualquer natureza junto ao CEFET-MG.

3 - DO PLANO DE ATIVIDADES:

3.1 O(a) estudante selecionado, nos termos deste Edital, tera exercicio na DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO
ESTUDANTIL, desenvolvendo as seguintes atividades, as quais estardo posteriormente consignadas em plano de
trabalho anexo ao termo de compromisso de estagio:

. Colaborar na organizagdo de informag&es do setor, via trabalho remoto;

. Comunicar-se constantemente com os servidores lotados no setor, a fim de auxiliar no encaminhamento de
demandas internas;

. Inserir documentos de instrugdo de processos no SIPAC, sob orientagdo;

. Auxiliar na conferéncias de documentos trabalhistas dos empregados dos contratos de restaurantes, sob
orientacao;

. Preencher planilhas de controles dos contratos de restaurantes estudantis, sob orientagao.
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4 - DO PERFIL DESEJADO:
4.1 Ser aluno do curso de Administragdo, com conhecimentos intermediarios de informatica, ter bom dominio da

lingua portuguesa e disposi¢do para trabalhar em grupo, além de ser organizado e minucioso para efetuar leituras e
conferéncias;

4.2 Ser responsdvel, cooperativo e ético.

5 - DA CARGA HORARIA:

5.1 A carga hordria do(a) estudante selecionado sera de no maximo seis horas didrias e trinta horas semanais,
podendo, a critério do setor demandante, ser cumprida de forma remota ou presencial.

5.2 Nos periodos de avaliagao, o estudante tera direito a redugdo da carga horaria em pelo menos a metade, para
garantir o seu bom desempenho nas atividades curriculares.
6 - DA BOLSA E BENEFICIOS:

6.1 O CEFET-MG concedera ao(a) estudante mensalmente uma bolsa no valor de RS 920,00 (novecentos e vinte
reais), acrescida do valor de RS 160,00 (cento e sessenta reais) por més, a titulo de auxilio transporte.

6.1.1 Nas hipdteses do desenvolvimento das atividades por meio de Teletrabalho do Programa de Gestdo e
Resultados da Administragdo Publica Federal, o estudante ndo fard jus ao auxilio transporte de que trata o item 6.1

deste Edital.

6.2 Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal do(a) estudante,
deduzindo-se os dias faltantes ndo justificados, salvo na hipdtese de compensagdo de horario.

6.3 A bolsa concedida pelo CEFET-MG ¢€ isenta de tributacdo de qualquer natureza.
6.4 Além da bolsa acrescida do auxilio transporte de que trata o item 6.1, o(a) estudante fara jus:
6.4.1 Acesso aos restaurantes universitarios do CEFET-MG, com valor subsidiado da refei¢do;

6.4.2 Possibilidade de obtengdo de bolsa e/ou desconto para estudo de lingua estrangeira (idiomas) na Fundacgdo
CEFET Minas;

6.4.3 Seguro de vida e contra acidentes pessoais, contemplando as seguintes coberturas:
6.4.3.1 Morte acidental: RS 20.000,00;

6.4.3.2 Invalidez Permanente Total: RS 20.000,00;

6.4.3.3 Despesas Médicas, hospitalares e odontolégicas: R$20.000,00;

6.4.3.4 Outras coberturas:

6.4.3.4.1 Transporte (local do acidente hospital - residéncia e/ou residéncia escola/ hospital residéncia): RS
30,00/por dia no mdximo 15 dias);

6.4.3.4.2 Remogdo Hospitalar por meio de ambuldncia, via terrestre (quando nédo for emergéncia) - Assisténcia
Médica e hospitalar: RS 3.000,00;

6.4.3.4.3 Tratamento fisioterdpico (minimo 20 sessdes); RS 50,00/cada sesséo;

6.4.3.4.4 Assisténcia Funeral: RS 10.000,00

7 - DA VIGENCIA DO TERMO DE COMPROMISSO:

7.1 O periodo de vigéncia do Termo de Compromisso sera de 12 (doze) meses, contados a partir do inicio das
atividades, podendo ser prorrogado por até 24 (vinte e quatro) meses, ou suspenso a qualquer momento, seja por
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decisdo unilateral do CEFET-MG ou do(a) estudante, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem
que isso implique direito ou indenizacdo ou reclamacdo de qualquer natureza.

8 - DAS INSCRICOES:

8.1 Para se inscrever, o(a) interessado(a) devera enviar um e-mail para dde@cefetmg.br, com o assunto: Estagio
PRODEP, até o dia 05/05/2023, anexando os seguintes documentos:

8.1.1 Curriculo Vitae;
8.1.2 Histdrico Escolar.

8.2 Sob nenhuma hipotese serdo aceitas inscricdes fora do prazo de que trata o item 8.1 deste Edital.

9 - DA SELECAO:
9.1 A selegdo sera realizada pelos servidores Sandro Renato Dias e Ana Rute Ribeiro Matos de Faria;

9.2 A selecdo sera realizada nos dias 08 a 12/05/2023, em horario previamente agendado e informado por e-mail,
em duas etapas:

9.2.1 12 Etapa (Nota 0 a 30) - Analise de curriculo - Classificatoria;
9.2.2 22 Etapa (Nota 0 a 40) - Entrevista - Classificatoria.

9.3 Na 12 Etapa serdo analisadas as experiéncias académicas e profissionais do estudante e o periodo em que o
estudante se encontra matriculado.

9.4 Na 22 Etapa sera avaliado o perfil do estudante, a capacidade de comunicacao, a disponibilidade de horario e o
interesse do estudante pela vaga.

9.5 A nota final serad dada pela soma das notas das 02 (duas) etapas.

9.6 Na hipotese de ocorrer empate de notas finais, como critério de desempate terd preferéncia, sucessivamente o
candidato que:

9.6.1 Apresentar maior nota na 22 etapa;
9.6.2 Maior idade.

9.7 O resultado final sera enviado por e-mail para todos(as) os(as) candidatos(as) e também estara disponivel no
portal da Diretoria de Desenvolvimento Estudantil no dia 15/05/2023, a partir das 18:00 hs.
10 - DAS DISPOSIGCOES FINAIS:

10.1 Casos omissos ou hdo previstos no presente edital serdo julgados pela equipe encarregada do presente
processo seletivo nos termos do item 9.1 deste Edital;

10.2 A qualquer tempo este Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja por decisdo
unilateral do setor demandante da vaga, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso
implique direito ou indenizacdo ou reclamagdo de qualquer natureza.

10.3 Os(As) candidatos(as) podem interpor recurso em qualquer etapa do processo seletivo. O prazo para o recurso
€ de 24 (vinte e quatro) horas, apds o término do evento recorrido, e devera ser enviado ao enderego
dde@cefetmg.br e a resposta do recurso sera publicada no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apds o recebimento
do recurso, no portal da Diretoria de Desenvolvimento Estudantil.

10.4 O(A) aluno(a) bolsista ndo podera acumular a atividade do PRODEP com outras bolsas académicas custeadas
com recursos publicos, salvo as de carater assistencial.

10.5 Em caso de duvidas referentes a este Edital, o candidato devera enviar um e-mail para dde@cefetmg.br.
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