Diretoria de Desenvolvimento Estudantil

Guia de Orientacao BCE - Bolsistas

Prezado(a) bolsista do Programa Bolsa de Complementagdo Educacional (BCE),
bem-vindo(a) ao Guia de Orientagdo BCE. Nele vocé encontrara dicas e orientagdes para
atendimento as diretrizes e cumprimento das normas do Programa, conforme
estabelecido no Edital. Em caso de duvida, faga contato com a Coordenacdo de

Desenvolvimento Estudantil (CDE) de seu Campus. Bons estudos!

Elaboragao e envio de relatério

A funcao principal do relatério é registrar e apresentar informagbes detalhadas
sobre as atividades desenvolvidas no projeto, considerando o plano de trabalho elaborado
pelo orientador, com as atividades previstas a serem realizadas mensalmente pelo(s)
bolsista(s).

Este instrumento garante a transparéncia das atividades realizadas, permitindo a
verificacdo e auditoria das informacbes apresentadas, em respeito ao investimento do
recurso publico. Todos os relatorios sdo analisados mensalmente pela CDE do Campus e,
aleatoriamente, por auditores internos e/ou externos. Por isso, € recomendado:

e descrever o passo a passo das atividades realizadas, os processos seguidos e em
Curso;

e apresentar analises, resultados parciais ou conclusdes obtidas de maneira clara e
objetiva;

e realizar autoavaliagao sobre o desempenho nas atividades propostas;

e avaliar as atividades propostas em consonancia com o plano de trabalho aprovado;

e fornecer informacgdes relevantes para tomada de decisao no desenvolvimento do
projeto;

e observar a norma culta da lingua portuguesa, considerando que o relatério é
considerado documento oficial;

e ficar atento(a) quando da insergdo de numeros, periodos e datas, se correspondem
exatamente ao que foi cumprido ou estabelecido (em casos de inconsisténcias ou
incoeréncias o relatério devera ser refeito);

e envio de relatério mensal de atividades até o quinto dia do més para o orientador;

e permanecer atento(a) sobre as notificagdes de assinatura eletrénica (SIPAC)

pendentes.
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Revisao periédica para manutencao dos dados atualizados

e manter atualizados o e-mail e o numero de celular préprios do estudante na
plataforma “Seleg¢ao de Bolsistas”;

e verificar periodicamente caixa de entrada do e-mail cadastrado para assegurar
comunicacao efetiva com a coordenacgéo do Programa;

e havendo alteragdo na situagdo socioecondmica é obrigatorio realizar a edi¢do dos
dados informados, quando necessario, na plataforma “Selec¢ao de Bolsistas”.

Acodes de apoio ao bolsista

e dificuldades para cumprimento do plano de trabalho deverdo ser informadas na
CDE (por e-mail, telefone ou pessoalmente) para acompanhamento;

e dificuldades de relacionamento com orientador devem ser informadas a CDE para
mediacio;

e dificuldade para participagdo em reunides, cumprimento de prazos ou entrega de
atividades deverao ser justificadas ao orientador para flexibilizacdo ou adaptagdes
nas atividades em curso, se necessario;

e dificuldade de participagdo no projeto por questdbes de saude ou
pessoais/familiares devem ser justificadas ao orientador e para a CDE para
acompanhamento e orientagdes

Publicacoes, apresentagao de resultados e certificagoes.

e As publicacbes e/ou quaisquer outros meios de divulgacdo dos trabalhos
realizados e de seus resultados deverao citar, obrigatoriamente, o Centro Federal
de Educagao Tecnoldégica de Minas Gerais e o Programa Bolsa de
Complementacdo Educacional como apoiadores.

e Os resultados parciais ou conclusivos dos projetos desenvolvidos no ambito
do Programa BCE devem, obrigatoriamente, ser apresentados em eventos,
internos  ou externos ao CEFET-MG, cientificos, académicos e/ou
artistico-culturais (exemplos: Semana de C & T/ Semana de Arte e Cultura/META/
e outros).

a) A comprovagao de apresentacdo dos trabalhos devera ser enviada por
email para a CDE do Campus.

b) Ao final do projeto, a Diretoria de Desenvolvimento Estudantil enviara
formulario de relatério de avaliagdo a ser preenchido por bolsistas,
orientadores e Coordenacdes de Desenvolvimento Estudantil (CDE’s).

c) A certificagcdo de orientadores e bolsistas da conclusdo dos projetos
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ocorrera apo0s a comprovacao da apresentacao de resultados parciais ou
conclusivos nos eventos referidos em b) e do preenchimento dos

formularios de relatérios referidos em d).

Atencao!

Bolsistas com pendéncias poderao ter a bolsa suspensa e ficardo impedidos de
receber certificado de participagdo no Programa BCE;

Em caso de desligamento antes do prazo é preciso assinar eletronicamente o
Termo de Desligamento (SIPAC), enviar relatério de atividades realizadas referente
ao ultimo periodo ao orientador e assina-lo no sistema assim que disponibilizado;
Obrigatério o preenchimento de relatério de avaliagao ao final do projeto;

Alteragcao na disponibilidade de carga horaria (20h semanais) para participacéo no
projeto devera ser informada para avaliacao do orientador e da CDE;

Caso haja recebimento indevido de recurso o bolsista devera ressarcir os cofres
publicos mediante pagamento de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) gerada
pela CDE ou DDE;

Nao é permitido participar do Programa por mais de 2 (dois) anos, consecutivos ou
nao;

E possivel converter a participacdo no Programa BCE como estagio na EPTNM
mediante aprovacao prévia pela Coordenacao do curso;

E possivel utilizar a participagdo no Programa BCE como “Atividades
Complementares” na Graduagéo mediante aprovagao pela Coordenagao do Curso
(Resolucdo CGRAD/CEPE n°5 de 16 de novembro de 2023);

Em caso de descumprimento das normas o bolsista podera ser desligado do
Programa BCE;

Em caso de dificuldades ou duvidas, procure ajuda na Coordenacgédo (CDE) por

e-mail, telefone ou pessoalmente.




